38

Приложение

к приказу департамента дорожного хозяйства, 

благоустройства и транспорта администрации города Твери

от 27.11.2018 № 120
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта администрации города Твери 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000037679

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации города Твери от 18.04.2012 № 775 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – АР)

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Официальный сайт органа местного самоуправления.
3. Анкетирование.


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	 1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	11 рабочих дней при наличии соответствующих согласований (кроме владельцев автомобильных дорог)
15 рабочих дней при необходимости согласования маршрута ТС с Госавтоинспекцией

	11 рабочих дней при наличии соответствующих согласований (кроме владельцев автомобильных дорог)

15 рабочих дней при необходимости согласования маршрута ТС с Госавтоинспекцией


	1. Заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2. заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6.1 АР;

3. к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.6 АР.


	1. Орган, предоставляющий услугу, не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному Приказом Минтранса России от 24.07.2012 № 258 (далее - Порядок), выдавать разрешения по заявленному маршруту.

2. Сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3. Установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.

4. При согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.
5. Отсутствует согласие заявителя на:
- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка;
- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях.
6. Заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.
7. Заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

8. Заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.
9. Отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.
	Нет
	Нет
	Да
	Налоговый кодекс РФ часть вторая статья 333.33 пункт 1 подпункт 111
	01210807173011000110      
	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу. 

2.Посредством почтового, факсимильного или электронного отправления.
3.Лично или через представителя в МФЦ.

	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу. 

2.Посредством почтового, факсимильного или электронного отправления.

3.Лично или через представителя в МФЦ.


	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1. Заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2. заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6.1 АР;

3. к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.6 АР.


	1. Орган, предоставляющий услугу, не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному Приказом Минтранса России от 24.07.2012 № 258 (далее - Порядок), выдавать разрешения по заявленному маршруту.

2. Сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3. Установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.

4. При согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.

5. Отсутствует согласие заявителя на:

- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка;

- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях.

6. Заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

7. Заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

8. Заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.

9. Отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.
	Нет
	Нет
	Да
	Налоговый кодекс РФ часть вторая статья 333.33 пункт 1 подпункт 111
	01210807173011000110   
	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу. 

2.Посредством почтового, факсимильного или электронного отправления.
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу. 

2.Посредством почтового, факсимильного или электронного отправления.




Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	1
	Физические лица 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

- паспорт; 
- временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	 Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.
Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности

	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1
	Физические лица 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

- паспорт; 
- временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	 Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.
Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	1
	 Заявление
	Заявление о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке. 
	На бланке установленного образца
	Приложение №2 к АР

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	 В случае осуществления действий от имени заявителя
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги.
	-
	-

	4
	Документ
	Документы транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 экз. копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. 

	-
	-

	5
	Документ
	Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза                     
	1 экз. оригинал или копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса.
	-
	Приложение № 5 к АР.

	6
	Документ
	Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении
	1 экз. оригинал или копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	7
	Документ
	Платежный документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	1 экз. оригинал или копия 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке.
	-
	Приложение № 4 к АР.

	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1
	 Заявление
	Заявление о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке. 
	На бланке установленного образца
	Приложение №2 к АР

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	 В случае осуществления действий от имени заявителя
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги.
	-
	-

	4
	Документ
	Документы транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 экз. копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. 

	-
	-

	5
	Документ
	Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса.
	-
	Приложение № 5 к АР.

	6
	Документ
	Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении
	1 экз. оригинал или копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	7
	Документ
	Платежный документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	1 экз. оригинал или копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке.
	-
	Приложение № 4 к АР.


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	1
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Оформляется на бланке установленного образца. Подписывается руководителем органа, предоставляющего услугу.
	Положительный
	На бланке 
	Приложение № 1 к АР 
	1.Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	1 год

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается руководителем органа, предоставляющего услугу.
	Отрицательный
	На бланке 
	Нет
	
	
	

	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Оформляется на бланке установленного образца. Подписывается руководителем органа, предоставляющего услугу.
	Положительный
	На бланке 
	Приложение № 1 к АР 
	1.Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Почтовым или электронным отправлением. 


	1 год
	1 год

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписывается руководителем органа, предоставляющего услугу.
	Отрицательный
	На бланке 
	Нет
	
	
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	1
	Предоставление информации о муниципальной услуге
	Специалист органа, предоставляющего услугу:

- корректно и внимательно относится к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, оказывающего услугу, фамилии должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять. 
	15 минут
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет

	2
	Прием и регистрация заявления и документов
	Специалист УО, ответственный за прием и регистрацию:

- устанавливает личность и осуществляет проверку полномочий заявителя (доверенного лица);
- проверяет правильность заполнения заявления и представленных документов требованиям раздела 2.6 АР;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в п. 2.6 АР, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в разделе 2.7 АР;
- в случае если представленные документы соответствую требованиям раздела 2.6 АР, специалист регистрирует заявление в системе электронного документооборота и выдаёт заявителю экземпляр (при принятии заявления в двух экземплярах) с входящим номером регистрации с указанием даты, времени их получения.

- после регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	15 минут
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет

	3
	Рассмотрение и проверка заявления и документов 
	Должностное лицо осуществляет:

- проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению;
- проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3 рабочих дня
	Специалист органа
	Технологическое обеспечение
	Нет

	4
	Подготовка результата муниципальной услуги
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8 АР, Должностное лицо осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в выдаче разрешения.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку проекта разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов (далее – разрешение). 
В случае необходимости разрешение направляется для согласования маршрута транспортного средства в Госавтоинспекцию.
	1 рабочий день
8 рабочих дней
4 рабочих дня

	Специалист органа


	Документационное обеспечение
	Приложение № 1 к АР


	5
	Выдача результата муниципальной услуги
	Должностное лицо извещает заявителя о принятом решении по телефону и (или) письменно и выдаёт заявителю разрешение, либо направляет по почте мотивированный отказ. 

При поступлении заявления через МФЦ направляет результат услуги в адрес МФЦ в день регистрации разрешения в журнале выданных разрешений, мотивированного отказа - в системе электронного документооборота.
При взаимодействии с заявителем в электронном виде ответ заявителю, содержащий запрашиваемую информацию, направляется заявителю по почте, на руки или по адресу электронной почты по выбору заявителя, отраженному в заявлении. При наличии технической возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Должностное лицо направляет заявителю информацию по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
	 15 мин
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет


	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1
	Предоставление информации о муниципальной услуге
	Специалист органа, предоставляющего услугу:

- корректно и внимательно относится к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, оказывающего услугу, фамилии должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять. 
	15 минут
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет

	2
	Прием и регистрация заявления и документов
	Специалист УО, ответственный за прием и регистрацию:

- устанавливает личность и осуществляет проверку полномочий заявителя (доверенного лица);
- проверяет правильность заполнения заявления и представленных документов требованиям раздела 2.6 АР;
- в случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в п. 2.6 АР, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в разделе 2.7 АР;
- в случае если представленные документы соответствую требованиям раздела 2.6 АР, специалист регистрирует заявление в системе электронного документооборота и выдаёт заявителю экземпляр (при принятии заявления в двух экземплярах) с входящим номером регистрации с указанием даты, времени их получения.

- после регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	15 минут
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет

	3
	Рассмотрение и проверка заявления и документов 
	Должностное лицо осуществляет:

- проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению;
- проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 час 15 мин 
	Специалист органа
	Технологическое обеспечение
	Нет

	4
	Подготовка результата муниципальной услуги
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8 АР, Должностное лицо осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в выдаче разрешения.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку проекта разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов (далее – разрешение). 

В случае необходимости разрешение направляется для согласования маршрута транспортного средства в Госавтоинспекцию.
	5 часов
	Специалист органа


	Документационное обеспечение
	Приложение № 1 к АР


	5
	Выдача результата муниципальной услуги
	Должностное лицо извещает заявителя о принятом решении по телефону и (или) письменно и выдаёт заявителю разрешение, либо направляет по почте мотивированный отказ. 
	 15 мин
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт ОМС
	1.Порталы


	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта ОМС

	2. Подуслуга «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по экстренному пропуску»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт ОМС
	1.Порталы


	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта ОМС


Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов», 

утверждённому постановлением 

администрации города Твери от 18.04.2012 № 775
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N ______

на движение по автомобильным дорогам транспортного

средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)))

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда)
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	"___" _______________ 20__ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указываются наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С нормативными требованиями в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует нормативным требованиям в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О.)

	"___" _______________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указываются дата и время начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации (при наличии))

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указываются дата и время отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации (при наличии))

	

	

	(без отметок недействительно)

	Отметки контролирующих органов (указываются дата и время)

	


Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов»,
утверждённому постановлением 

администрации города Твери от 18.04.2012 № 775
Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение)

- для юридических лиц, Ф.И.О., адрес

места жительства - для индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

Исх. от ____________ N _______________

поступило в __________________________

дата _______________ N _______________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о получении специального разрешения на движение

             по автомобильным дорогам транспортного средства,

                  осуществляющего перевозку тяжеловесных

                      и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза
	Делимый
	да
	нет

	Наименование <*>
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	

	Нагрузка на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда)

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


--------------------------------

<*> В графе указываются полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов»,
утверждённому постановлением 

администрации города Твери от 18.04.2012 № 775
│                   │       УФК по Тверской области (Департамент                   Форма N ПД-4сб (налог)│

│ И з в е щ е н и е │  дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта              ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │   _____администрации города Твери)___________                   │6│9│5│0│0│1│0│0│1││

│                   │      (наименование получателя платежа)                      КПП └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│                   │                                                                                    │

│                   │ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                                       ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐      │

│                   │ │6│9│5│0│1│5│5│3│1│7│                                       │2│8│7│0│1│0│0│0│      │

│                   │ └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘     ________________________________  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘      │

│                   │ ИНН налогового органа <*>  и его сокращенное наименование         (код ОКТМО)      │

│                   │ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                                          │

│                   │ │4│0│1│0│1│8│1│0│6│0│0│0│0│0│0│1│0│0│0│5│  в      Отделение Тверь г. Тверь         │

│                   │ └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘    _____________________________________ │

│                   │     (номер счета получателя платежа)                  (наименование банка)         │

│                   │      ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐           ┌─┬─┬─┬────────┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │ БИК: │0│4│2│8│0│9│0│0│1│  Кор./сч.:│ │ │ │        │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││

│                   │      └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘           └─┴─┴─┴────────┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│                   │ Госпошлина за выдачу спец. разрешения                                              │

│                   │ на движение по а/д ТС, осуществляющего                                             │

│                   │ перевозки тяжеловесных и (или)                                                     │

│                   │ крупногабаритных грузов                          01210807173011000110              │

│                   │ __________________________________________________________________________________ │

│                   │       (наименование платежа)               (код бюджетной классификации)           │

│                   │ Плательщик (Ф.И.О.) ______________________________________________________________ │

│                   │ Адрес плательщика:  ______________________________________________________________ │

│                   │                 ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                 ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │ ИНН плательщика:│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │N л/с плательщика│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││

│                   │                 └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘                 └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│       Кассир      │                                                                                    │

│                   │                                          Госпошлина:      ________________________ │

│                   │ Плательщик (подпись):                                     Дата: __________________ │

│                   │ <*> или иной государственный орган исполнительной власти                           │

├───────────────────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                   │       УФК по Тверской области (Департамент                                         │

│                   │  дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта              ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │    _______администрации города Твери)________                   │6│9│5│0│0│1│0│0│1││

│                   │       (наименование получателя платежа)                    КПП  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│                   │                                                                                    │

│                   │ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                                       ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐      │

│                   │ │6│9│5│0│1│5│5│3│1│7│                                       │2│8│7│0│1│0│0│0│      │

│                   │ └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘     ________________________________  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘      │

│                   │ ИНН налогового органа <*>  и его сокращенное наименование         (код ОКТМО)      │

│                   │ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                                          │

│                   │ │4│0│1│0│1│8│1│0│6│0│0│0│0│0│0│1│0│0│0│5│  в      Отделение Тверь г. Тверь         │

│                   │ └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘    _____________________________________ │

│                   │     (номер счета получателя платежа)                  (наименование банка)         │

│                   │                                                                                    │

│                   │      ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐           ┌─┬─┬─┬────────┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │ БИК: │0│4│2│8│0│9│0│0│1│  Кор./сч.:│ │ │ │        │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││

│                   │      └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘           └─┴─┴─┴────────┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│                   │ Госпошлина за выдачу спец. разрешения                                              │

│                   │ на движение по а/д ТС, осуществляющего                                             │

│                   │ перевозки тяжеловесных и (или)                                                     │

│                   │ крупногабаритных грузов                          01210807173011000110              │

│                   │ __________________________________________________________________________________ │

│                   │       (наименование платежа)               (код бюджетной классификации)           │

│                   │ Плательщик (Ф.И.О.) ______________________________________________________________ │

│                   │ Адрес плательщика:  ______________________________________________________________ │

│                   │                 ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐                 ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│

│                   │ ИНН плательщика:│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │N л/с плательщика│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││

│     Квитанция     │                 └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘                 └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│

│       Кассир      │                                                                                    │

│                   │                                          Госпошлина:      ________________________ │

│                   │ Плательщик (подпись):                                     Дата: __________________ │

│                   │ <*> или иной государственный орган исполнительной власти                           │

└───────────────────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозку тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов»,
утверждённому постановлением 

администрации города Твери от 18.04.2012 № 775
Схема транспортного средства (автопоезда),

с использованием которого планируется осуществлять

перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,

с изображением размещения такого груза

� Федеральная государственная информационная система


� Федеральная государственная информационная система





