ПРИНЯТИЕ  НА УЧЕТ 
ГРАЖДАН  В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Согласно ст. 49 и ст. 52 Жилищного Кодекса РФ состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях имеют право  малоимущие граждане или иные категории граждан, определенные федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации, признанные по установленным Жилищным Кодексом и федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях. 
Согласно Закона Тверской области от 27.09.2005 № 113-ЗО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда» малоимущие граждане – граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории соответствующего муниципального образования Тверской области, а также иностранные граждане, если предоставление жилых помещений по договорам социального найма предусмотрено международным договором, чей доход, приходящийся на каждого члена семьи, не превышает размера предельной величины среднедушевого дохода, установленного органом местного самоуправления, а стоимость имущества, находящегося в его собственности и собственности членов его семьи и подлежащего налогообложению, не превышает предельную величину стоимости имущества, определяемую органом местного самоуправления. 

Для признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, гражданин предоставляет в орган местного самоуправления (жилищный отдел администрации  Московского района в г. Твери  по адресу:                 пл. Гагарина, д.3,  каб. № 8,  приемный день - понедельник с 10.00 ч. до 12.00 ч.,  с 14.00 ч.  до 16.00 ч.) следующий пакет документов:

  1. Заявление о признании малоимущими (по форме). Форма заявления утверждена Правительством Тверской области.  Заявление   подписывается   всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи (в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение), желающими получить другое жилое помещение по договору социального найма вместе с заявителем (приложение № 2).
2. Заявление (рукописное) на имя Главы Администрации района с распиской по Закону Тверской области от 27.09.2005 №113-ЗО;

3. Копии паспортов, свидетельства о рождении, свидетельства о браке, свидетельства о расторжении брака;

4. Справка о составе семьи. Для коммунальных квартир указывать общую, жилую площадь всей квартиры и площадь занимаемой комнаты;

5. Выписка из домовой книги;

6. Копия лицевого счета. При получении льгот по оплате коммунальных услуг, необходимо представить квитанции за расчетный период (история начислений в расчетном периоде);

7. Справка о доходах Форма 2-НДФЛ  за расчетный период; 

8. Справка о начисленной пенсии за расчетный период. Отдельно из общей суммы пенсионной выплаты необходимо выделить ЕДВ (единовременная денежная выплата)  и набор социальных услуг (если выплачивается) (Смоленский переулок, д.1А, клиентская служба);
9. Справки о других выплатах (детские пособия, стипендии, алименты, субсидии и т.д.); 

10.  При наличии вкладов в банковских учреждениях (сберегательные книжки, сберегательные карты) необходимо представить выписку из лицевого счета за расчетный период;

11. Справка о сведениях из реестра индивидуальных предпринимателей (Октябрьский проспект, д.26);

12. Справка о наличии транспортных средств. При наличии – оценка рыночной стоимости автомобиля, копия паспорта  технического средства (ПТС) (Волоколамский пр-т, д.7, корп. 3);

13. Справка из управления Федеральной регистрационной службы по Тверской области  о наличии недвижимого имущества и сделок с ним (ул. Горького, д.27. каб.105);

14. Справка с места работы (копия трудовой книжки); 

15. Ордера, договора купли-продажи, свидетельства о собственности, договора приватизации;

16. Справка о краткой характеристике квартиры с указанием данных на момент последней инвентаризации квартиры, стоимости по данным последней инвентаризации, но с учетом коэффициента текущего года (для квартир, находящихся в собственности),   либо налоговое уведомление на уплату налога на недвижимое имущество, находящееся в собственности (Октябрьский пр-т, д.26)

17.  Другие документы определяются для каждого индивидуально при личной беседе со специалистом (понедельник с 10.00 ч. до 12.00 ч. и с 14.00 ч. до 16.00 ч.  каб. №8 пл. Гагарина, д.3).

Расчетный период равен 12 месяцам,

предшествующим подаче заявления

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. 
Предоставление указанных документов возлагается на гражданина, подающего заявление. Датой получения заявления органом, осуществляющем признание граждан малоимущими, считается дата представления полного комплекта документов.
Решение о признании малоимущими  или об отказе в признании малоимущими  принимается по результатам рассмотрения заявления  граждан о признании малоимущими и иных представленных необходимых документов органом, осуществляющим признание граждан малоимущими, не позднее, чем 30 дней со дня предоставления указанных документов в  данный орган. 
Орган, осуществляющий признание граждан малоимущими, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании гражданина-заявителя малоимущим или об отказе в признании малоимущим, выдает или направляет его гражданину, в отношении которого принято такое решение. 

Согласно Закона Тверской области от 27.09.2005  № 112-ЗО «О порядке  ведения органами местного самоуправления Тверской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется органом местного самоуправления (жилищным отделом  администрации Московского района в г. Твери по адресу: пл. Гагарина, д. 3, каб. 16, каб. 17.  Приемный день: среда с 9-00 ч. до 13-00 ч.,  с 14-00 ч.  до 17-00 ч.). 
Согласно статье 51 Жилищного кодекса РФ «гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются (далее - нуждающиеся в жилых помещениях):

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2)  являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные  общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 

3) проживающие в помещении, не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма  или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации».
Решением Тверской городской Думы от  01.03.2006 № 74 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договорам социального найма и учетной нормы площади жилого помещения»  учетная норма  по городу Твери установлена в размере 14 кв. м. общей площади жилого помещения на одного человека. 

Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется органом местного самоуправления на основании заявления граждан (приложение 1), поданных ими в жилищный отдел администрации района по месту своего жительства. Форма заявления утверждена Правительством Тверской области
К заявлению прилагается следующий пакет документов:

1.Документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), ксерокопия паспортов;

2. Решения уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим;

3.Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

- справка о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме, выписка из домовой книги; копия финансового лицевого счета (паспортный стол по месту жительства гражданина): 

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя  (ул. Горького, д.27, каб. 105):

- документы, подтверждающие отношение гражданина к иной  определенной Федеральным Законом или Тверской области категории граждан, имеющих право быть принятым на учет нуждающихся в жилых помещениях:

- документы, дающие основания относить гражданина-заявителя либо члена его семьи  к категории граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилого помещения. 

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. 

Предоставление указанных документов возлагается на гражданина, подающего заявление.

Обращаем  Ваше внимание, что  согласно ст.  53  Жилищного Кодекса РФ  граждане, которые  с намерением  приобретения  права состоять на  учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны  нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет   в качестве нуждающихся  в жилых помещениях не ранее, чем через пять лет со дня  совершения указанных  намеренных  действий.
Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных документов органом, осуществляющим   принятие на учет, не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления указанных документов в данный орган.

Орган, осуществляющий принятие на учет,  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. 
Ежегодно в течение первого квартала (с 1 января по 1 апреля) органы местного самоуправления (жилищный отдел администрации Московского района в г. Твери) проводят перерегистрацию граждан, состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях, по состоянию на начало года, следующего за отчетным. 
Для прохождения перерегистрации граждане предоставляют в органы местного самоуправления сведения, подтверждающие их статус нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а именно: копии паспортов членов семьи, справку о составе семьи и занимаемой площади по установленной форме, выписку из домовой книги, копию финансового лицевого счета, справки органов государственной регистрации  о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на каждого члена семьи и другие документы.

В случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, данный факт оформляется соответствующей распиской гражданина, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений.

В случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан проинформировать орган местного самоуправления не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений. 
Начальник жилищного отдела                                                       Т.А. Дроздова
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

____________________________________________________

                                                                                                             (Должность, ФИО должностного лица органа местного самоуправления,

               _____________________________________________________

                                                                                       осуществляющего принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

от__________________________________________________

                                                                  (фамилия, имя, отчество)

                                                       проживающего(ей) по адресу: _____________________

_____________________________________________________

   паспорт ____________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося 

в жилом помещении, предоставляемом по договору 

социального найма

   Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с ____________________ __________________________________________________________________

(указать причину: отсутствие жилого помещения;

__________________________________________________________________

обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее

__________________________________________________________________

учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

__________________________________________________________________ требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, если в составе
__________________________________________________________________

семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой

__________________________________________________________________

совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)

__________________________________________________________________

(по какому основанию принять на учет)

 Состав моей семьи ________ человек(а):

1. Заявитель ________________________________________________________

(ФИО, число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) ________________________________________________________

(ФИО, число, месяц, год рождения)

Члены семьи:

3. ________________________________________________________________                             
(родственные отношения , ФИО, число, месяц, год рождения)

 4. ________________________________________________________________

(родственные отношения , ФИО, число, месяц, год рождения)      

5. ________________________________________________________________

(родственные отношения , ФИО, число, месяц, год рождения)

6. ________________________________________________________________

(родственные отношения , ФИО, число, месяц, год рождения)

7. ________________________________________________________________

(родственные отношения , ФИО, число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:

1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________ 4._________________________________________________________________ 5._________________________________________________________________6._________________________________________________________________7._________________________________________________________________8._________________________________________________________________ 9._________________________________________________________________

Занимаемое жилое помещение по договору социального найма:

адрес:__________________________________________________________________

общая площадь жилого помещения _______ кв.м., в том числе жилая _______ кв.м.

На праве собственности мне и (или) членам моей семьи принадлежит жилое помещение:

адрес:__________________________________________________________________

общая площадь жилого помещения _______ кв.м., в том числе жилая _______ кв.м.

на основании чего оформлена собственность (дарение, приватизация, покупка и т.д.):___________________________________________________________________

если в долевой собственности, указать размер доли ___________________________

с какого времени находится в собственности_________________________________

кто является собственником_______________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Дополнительная информация_____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов семьи:

______________________                               _____________________________

            (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

   (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

   (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

            (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)                                                                                                                                           (ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)
 (ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)
 (ФИО)

«______» ___________20​​​​___г.                Подпись заявителя________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Утверждено

Постановлением Администрации

Тверской области от 21.02.2006г. №19-па

_____________________________________________

(Должность, ФИО должностного лица местного самоуправления,

                                                                              ____________________________________________

                                                                                                                       осуществляющего признание граждан малоимущими)

                                                          от_____________________________________________

                                                                                                          (ФИО)

                                                                                _____________________________________________

проживающего(ей) по адресу: ______________

______________________________________________

паспорт ______________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

гражданина о признании малоимущим

   Прошу Вас рассмотреть представленные мною документы и признать меня и членов моей семьи малоимущим(и) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

    Состав моей семьи ________ человек(а):

1. Заявитель _______________________________________________________

                                                   (ФИО, число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) _______________________________________________________

                             (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

                             (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________                             
                             (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

                                                   (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

                              (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________

                                        (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________

                                          (ФИО, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

      _________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие копии документов:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       Мы, нижеподписавшиеся, выражаем свое согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных документах.

Подписи членов семьи:

______________________                               _____________________________

            (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

   (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

   (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

            (подпись)
(ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)                                                                                                                                           (ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)
 (ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)
 (ФИО)

______________________                               _____________________________

                     (подпись)
 (ФИО)

«______» ___________20​​​​___г.                Подпись заявителя________________
