ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «_16_»_декабря__2009 




№__3492_

г.Тверь

                     Об утверждении Порядка осуществления операций 

        со средствами, полученными от приносящей доход деятельности

В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 26.04.2007               № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс РФ в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Главы администрации города Твери от 19.12.2008 № 3606 «Об утверждении Порядка осуществления операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности» с 01.01.2010.
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2010 года.

4.Управлению информации и территориального общественного самоуправления (Ромицына Л.М.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Твери О.Б.Кудряшова.
Глава администрации города Твери


      

   В.Б.Толоко
Приложение

к постановлению Главы администрации города Твери

№_3492_ от _16 декабря 2009 г._

Порядок
осуществления операций со средствами, 

полученными от приносящей доход деятельности

Настоящий Порядок  разработан в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 26.04.2007 № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс РФ в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» и устанавливает порядок осуществления операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, в качестве безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, от иной приносящей доход деятельности (далее – средства от приносящей доход деятельности).

1.Общие положения

1.1. В настоящем Порядке используются следующие понятия и термины:

Генеральное разрешение распорядителя (прямого получателя) средств бюджета на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему получателями – документ, в котором указываются нормативные правовые акты Российской Федерации, а также положения уставов учреждений, устанавливающие источники образования и направления использования средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями (далее – Генеральное разрешение);

Смета доходов и расходов по средствам, получаемым от приносящей доход деятельности – документ, содержащий данные об объемах доходов от приносящей доход деятельности с указанием источников их образования по кодам доходов согласно бюджетной классификации и определяющий направления их использования в соответствии с бюджетной классификации расходов.

1.2. Положения настоящего Порядка в соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации также распространяются на органы местного самоуправления, которым открыты лицевые счета получателя бюджетных средств в департаменте финансов администрации города Твери (далее - Департамент), для осуществления операций со средствами от приносящей доход деятельности в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

         1.3. Средства, полученные бюджетными учреждениями от приносящей доход деятельности, учитываются в составе средств, полученных от приносящей доход деятельности, по соответствующим кодам бюджетной классификации группы вида доходов 000 3 00 00000 00 0000 000 “Доходы от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности”.

1.4 Департамент осуществляет учет средств, полученных от приносящей доход деятельности на отдельном балансовом счете № 40703 “Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации”, открытом в ГРКЦ ГУ Банка России по Тверской области, с отражением их на лицевых счетах, открытых бюджетным учреждениям.

          1.5. Лицевой счет для средств, полученных от приносящей доход деятельности, открывается получателю бюджетных средств только при наличии разрешения на его открытие, выданного распорядителем бюджетных средств, в ведомстве которого находится получатель. Распорядители бюджетных средств выдают разрешения на основании генерального разрешения, выданного Департаментом.

            1.6. Операции по зачислению доходов по кодам бюджетной классификации и источникам формирования, возврат излишне уплаченных и ошибочно зачисленных по кодам классификации доходов бюджетов РФ, уплата налогов со средств, полученных от приносящей доход деятельности (налог на прибыль, налог на добавленную стоимость), оплата расходов учреждений по кодам бюджетной классификации отражаются на лицевых счетах, открытых на балансовом счете № 40703.

1.7. Департаменту на расчетном счете с балансовым номером № 40703 открывается лицевой счет Департамента по учету средств, требующих выяснения, для учета этих средств.
2.Порядок оформления Генеральных разрешений (разрешений)
2.1 Для оформления Генерального разрешения на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями, распорядитель бюджетных средств (прямой получатель) представляет с сопроводительным письмом в Департамент следующие документы:

      а) заявление на рассмотрение Генерального разрешения, которое оформляется на бланке распорядителя бюджетных средств (прямого получателя) (приложение №1);

      б)
заполненный в установленном порядке бланк Генерального разрешения (приложение №2), заверенный подписями руководителя, главного бухгалтера (их заместителями) и оттиском печати распорядителя (прямого получателя), в двух экземплярах;

      в)
копии законодательных актов, решений, нормативных правовых актов, гражданско-правовых договоров, учредительных документов (уставов) получателей бюджетных средств, лицензий или разрешений на право предоставления услуг, являющихся основанием для получения и использования средств, полученных от приносящей доход деятельности.

2.2. Отдел, курирующий соответствующую отрасль, в течение пяти рабочих дней рассматривает представленные документы в пределах своей компетенции. В случае отсутствия замечаний первый экземпляр Генерального разрешения визируется ответственным работником отраслевого отдела и начальником отдела, документы возвращаются распорядителю бюджетных средств. При необходимости распорядитель бюджетных средств представляет документы в другой отдел, курирующий соответствующую отрасль, для рассмотрения и визирования.

После согласования с отделами, курирующими соответствующие отрасли, документы передаются в правовое управление администрации города Твери.

2.3. Правовое управление администрации города Твери рассматривает пакет документов, представляемый для оформления Генерального разрешения, в течение семи рабочих дней. При отсутствии замечаний первый (визовый) экземпляр Генерального разрешения визируется начальником правового управления и передается с приложением документов, указанных в пункте 2.1 настоящего порядка, в отдел казначейского исполнения бюджета Департамента.

2.4. Отдел казначейского исполнения бюджета Департамента в течение трех рабочих дней проверяет правильность оформления документов, представленных для оформления Генерального разрешения. В случае отсутствия замечаний к порядку оформления Генерального разрешения оба его экземпляра подписываются начальником и главным бухгалтером Департамента (их заместителями) и заверяются оттиском гербовой печати Департамента.

Отдел казначейского исполнения бюджета Департамента регистрирует оформленное Генеральное разрешение в Журнале регистрации Генеральных разрешений, Дополнений к Генеральному разрешению (приложение № 3) и присваивает ему номер в соответствии со следующей структурой, состоящей из 6 разрядов:

с 1 по 3 разряды – код перечня распорядителей и прямых получателей бюджетных средств;

с 4 по 6 разряды – порядковый номер Генерального разрешения.

Первый (визовой) экземпляр Генерального разрешения остается в отделе казначейского исполнения бюджета, второй экземпляр возвращается распорядителю бюджетных средств (прямому получателю) под расписку в Журнале регистрации Генеральных разрешений.

2.5. При наличии замечаний к документам, представленных распорядителем (прямым получателем) для оформления Генерального разрешения, отдел Департамента, имеющий замечания, не позднее срока, установленного для согласования документов, возвращает их распорядителю бюджетных средств вместе с сопроводительным письмом, в котором указывает причину возврата документов.

2.6 Распорядители бюджетных средств на основании Генеральных разрешений самостоятельно оформляют для находящихся в их ведении подведомственных получателей бюджетных средств разрешения на осуществление приносящей доход деятельности (приложение № 4).

Разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр Разрешения остается у распорядителя бюджетных средств, второй экземпляр выдается получателю бюджетных средств для представления в Департамент. Номер Разрешению присваивает распорядитель бюджетных средств, выдавший Разрешение. Выданные Разрешения регистрируются распорядителем бюджетных средств в Журнале регистрации Разрешений и Дополнений к Разрешениям по установленной им форме.

2.7. Распорядители бюджетных средств (прямые получатели) в двадцатидневный срок со дня введения в действие законодательных актов, решений, нормативных правовых актов, учредительных документов (уставов) получателей бюджетных средств, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления расходования средств, оформляют Дополнения к Генеральным разрешениям (приложение № 5). Порядок оформления Дополнений к Генеральным разрешениям аналогичен порядку оформления Генеральных разрешений.

2.8. Распорядители бюджетных средств на основании Дополнений к Генеральным разрешениям в течение десяти рабочих дней со дня оформления Дополнения оформляют и доводят до подведомственных получателей бюджетных средств соответствующие Дополнения к Разрешениям (приложение № 6). Порядок оформления Дополнений к Разрешениям аналогичен порядку оформления Разрешений.

2.9. Распорядитель бюджетных средств (прямой получатель), в десятидневный срок после завершения им реорганизационных (ликвидационных) процедур представляет в отдел казначейского исполнения бюджета Дополнение к Генеральному разрешению с указанием в строке «Специальные указания» - «Отзыв Генерального разрешения» в двух экземплярах, оформленных подписями руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) и оттиском печати распорядителя бюджетных средств. Дополнения к генеральному разрешению, по которому оформлен отзыв, считаются утратившими силу с даты, указанной в уведомлении об отзыве Генерального разрешения.
2.10. Порядок оформления отзыва Генерального разрешения и его доведения до получателей бюджетных средств, подведомственных распорядителю, аналогичен порядку оформления и доведения генерального разрешения.

3.Открытие, ведение, переоформление и закрытие 
лицевых счетов для средств, полученных от приносящей доход деятельности

3.1. Открытие, ведение, переоформление и закрытие лицевых счетов для средств, полученных от приносящей доход деятельности, осуществляется в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета, утвержденному приказом финансового управления администрации города Твери от 29.12.2007 № 66.


3.2. Для оформления открытия лицевого счета для средств, полученных от приносящей доход деятельности, получателем бюджетных средств  должны быть представлены в отдел казначейского исполнения бюджета следующие документы:

а)
заявление на открытие лицевого счета;

б)
подлинник и две заверенные копии Разрешения на осуществление приносящей доход деятельности;

в)
карточка с образцами подписей и оттиска печати в двух экземплярах.

Заявление на открытие лицевого счета, подлинник Разрешения и один экземпляр карточки с образцами подписей и оттиска печати хранятся в едином юридическом деле владельца лицевого счета, которое оформляется по всем открытым ему лицевым счетам. Копия Разрешения и второй экземпляр карточки с образцами подписей и оттиска печати используется работниками отдела казначейского исполнения бюджета Департамента при проверке платежных документов, представленных владельцами лицевых счетов. Вторая копия Разрешения передается в отдел бухгалтерского учета и отчетности Департамента для контроля за источниками поступления доходов.

3.3. Каждому распорядителю и получателю бюджетных средств может быть открыт только один лицевой счет для средств, полученных от приносящей доход деятельности. Отличительным признаком указанного лицевого счета является код 3 в последнем разряде номера лицевого счета.

3.4. На лицевом счете для средств, полученных от приносящей доход деятельности, Департамент отражает остаток указанных средств на начало текущего года, суммы, поступившие с начала года по текущую дату, остаток поступивших средств на текущую дату, доведенные лимиты бюджетных обязательств, утвержденные показатели кассового плана, принятые бюджетные обязательства,  проведенный кассовый расход. 

3.5. Лицевые счета для средств, полученных от приносящей доход деятельности, закрываются:

а)
при отзыве Разрешения на открытие лицевого счета для средств, полученных от приносящей доход деятельности;

б) в связи с исключением из Реестра получателей средств бюджета города;


     в) по заявлению владельца в связи с реорганизацией, изменением подчиненности;

       г) по заявлению владельца в связи с ликвидацией;

д)
по окончании финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счету не производились и бюджетом на очередной финансовый год не предусмотрено финансирование данного учреждения, а также не имеется остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности;

      е) в иных случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами.

4.Оплата расходов за счет средств, 
полученных от приносящей доход деятельности
4.1. Средства, полученные от приносящей доход деятельности,  зачисленные на лицевой счет  получателя бюджетных средств, в полном объеме направляются на оплату расходов этого получателя бюджетных средств, в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности.


Смета доходов и расходов по средствам, получаемым от приносящей доход деятельности составляется и утверждается в соответствии с постановлением Главы администрации города от 29.12.2007 № 4088 «Об общих требованиях к порядку составления и ведения бюджетных смет».
Перераспределение средств, полученных от приносящей доход деятельности, между получателями бюджетных средств не допускается.

4.2. Департамент осуществляет кассовый расход средств, полученных от приносящей доход деятельности, на основании платежных документов (платежных поручений и заявок на получение наличных денежных средств), представленных получателями бюджетных средств. Платежные поручения и заявки на получение наличных денежных средств оформляются и предоставляются в соответствии с Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств, утвержденным приказом финансового управления администрации города Твери от 29.12.2007 № 67.

4.3.Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя бюджетных средств в текущем финансовом году, учитываются на лицевом счете для средств, полученных от приносящей доход деятельности,  как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации Российской Федерации, по которым был произведен кассовый расход. 

4.4. Суммы возврата дебиторской задолженности по средствам, полученным от приносящей доход деятельности, прошлых лет учитываются на лицевом счете как доход.

5.Отражение операций в бюджетном учете  Департамента и бюджетных учреждений – получателей средств городского бюджета от приносящей доход деятельности


5.1 Департамент ведет учет операций со средствами от приносящей доход деятельности на балансовом счете № 40703 по кодам доходов из группы кодов вида доходов “3”. В регистрах бюджетного учета поступление доходов, возврат ошибочных, уточнение невыясненных поступлений, уплата налогов, оплата расходов по кодам бюджетной классификации отражается по коду вида деятельности “2” - приносящая доход деятельность.

5.2. При завершении финансового года средства, полученные бюджетополучателями от приносящей доход деятельности, зачисленные на счет с балансовым номером № “40703” и неиспользованные по состоянию на            31 декабря, зачисляются в тех же суммах на лицевые счета, открытые в новом финансовом году соответствующим бюджетным учреждениям.

5.3. Бюджетные учреждения ведут бюджетный учет средств от  приносящей доход деятельности по начислению, зачислению доходов, уплате налогов в бюджет, оплате расходов по кодам бюджетной классификации, с отражением операций по коду вида деятельности “2” - приносящая доход деятельность, применяя бюджетные счета учета, утвержденные приказом Министерства финансов РФ № 148Н от 30.12.2008 “Об утверждении инструкции по бюджетному учету”.

5.4 Бюджетная отчетность Департаментом и бюджетными учреждениями, получающими доходы от приносящей доход деятельности, составляется в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 13.11.2008 № 128Н   ”Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» по следующим формам отчетности:

     - Отчет о кассовом поступлении и выбытии средств от приносящей доход деятельности (форма 0503134);

    - Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (форма 0503114);

     - Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503317);

     - Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (форма 0503137);

     - Отчет о принятых обязательствах по приносящей доход деятельности (форма 0503138).
Начальник финансового управления

администрации города







В.И.Смирнов

                                                                                                                      Приложение № 1











    
 Порядку осуществления операций 
                                                                                                                                                  
со средствами, полученными  от 
                                                                                                                                                  
приносящей доход деятельности
З А Я В Л Е Н И Е

на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности









от           «________» ___________200__ г.

Наименование распорядителя                       ___________________________________________

бюджетных средств                                        ___________________________________________

(прямого получателя)

Код перечня распорядителей

и прямых получателей 

бюджетных средств                                        __________________________________________

Наименование                                                  Департамент финансов

финансового органа                                        администрации города Твери


Просим рассмотреть Генеральное разрешение (Дополнение к Генеральному разрешению от  «______»_____________ № __________) на осуществление приносящей доход деятельности.
Руководитель 

 ____________________ 

 _______________________




                   (подпись)                                              (расшифровка подписи)


                                       ( М.П. )

Главный бухгалтер 
_____________________                            ______________________







(подпись)
                          (расшифровка подписи)











Приложение № 2










к Порядку осуществления операций 
                                                                                                                                              со средствами, полученными  от 
                                                                                                                                               приносящей доход деятельности

Г Е Н Е Р А Л Ь Н О Е   Р А З Р Е Ш Е Н И Е № ________

распорядителя (прямого получателя) средств бюджета на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему получателями
«___» _____________ 200___ г.

Наименование распорядителя                          __________________________________________

бюджетных средств                                           __________________________________________

(прямого получателя)                                        __________________________________________

Источники формирования и направления использования средств от приносящей доход деятельности

	№

п/п
	Наименование, дата, номер нормативного правового акта, Устава учреждения
	Источники формирования
	Направления использования

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Департамент финансов




Наименование распорядителя

администрации г.Твери




бюджетных средств

Начальник






Руководитель

Департамента финансов

_________ 
_____________________ 


_________ 
_____________________


(подпись)
(расшифровка подписи)
              (подпись)
              (расшифровка подписи)

Начальник отдела 





Главный бухгалтер

бухгалтерского учета и отчетности

_________ 
_____________________ 


_________ 
_____________________


(подпись)
(расшифровка подписи)
              (подпись)
              (расшифровка подписи)

Место печати 





Место печати

	Виза начальника правового управления


	
	Виза специалиста юридической службы

	Начальник __________    _________________

                    (подпись)            (расшифровка подписи)


	
	Специалист __________    _________________

                      (подпись)            (расшифровка подписи)

	“ _____ “ _____________ 20 ___ г.
	
	“ _____ “ _____________ 20 ___ г.




















Приложение № 3


















к Порядку осуществления операций 
                                                                                                                                              







со средствами, полученными от 
                                                                                                                                            








приносящей доход  деятельности
Ж У Р Н А Л

регистрации выдачи Генеральных разрешений на открытие лицевых счетов

для средств, полученных от приносящей доход деятельности

Наименование                                                  Департамент финансов

финансового органа                                        администрации города Твери

	№

п\п
	Дата

регистрации документа
	Код главы по БК/код главы по Сводному реестру
	Генеральное разрешение (Дополнение к Генеральному разрешению), 

Разрешение (Дополнение к Разрешению)

	
	
	
	наименование поступившего документа
	номер
	дата
	получено представителем распорядителя

 бюджетных средств

	
	
	
	
	
	
	инициалы, фамилия
	должность
	дата

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный 

исполнитель

___________________________       ________________       ________________________





(должность)


          (подпись)


(расшифровка подписи)

“_____“ _____________ 20 ___ г.











Приложение № 4










к Порядку осуществления операций 
                     









со средствами, полученными










 от приносящей доход  деятельности
Р А З Р Е Ш Е Н И Е № ________

на открытие лицевого счета для средств, полученных

от приносящей доход деятельности

«___» _____________ 200_ г.

Наименование распорядителя                       ___________________________________________

бюджетных средств                                        ___________________________________________

(прямого получателя)

Код перечня распорядителей

и прямых получателей 

бюджетных средств                                        __________________________________________

Г Е Н Е Р А Л Ь Н О Е   Р А З Р Е Ш Е Н И Е № ________

Получатель

бюджетных средств                                         __________________________________________

Юридический адрес                                        __________________________________________

Источники формирования и направления использования средств

 от приносящей доход деятельности

	№

п/п
	Наименование, дата, номер нормативного правового акта, наименование Устава учреждения
	Источники формирования
	Направления использования

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель 
 ____________________ 


_______________________


                      (подпись)                                                                     (расшифровка подписи)







( М.П. )

Главный бухгалтер 

_____________________                       ______________________







(подпись)
                                      (расшифровка подписи)











Приложение № 5










к Порядку осуществления операций











со средствами, полученными от










 приносящей доход деятельности

Д О П О Л Н Е Н И Е №_______________

  К  Г Е Н Е РА Л ЬН О М У  Р А З Р Е Ш Е Н И Ю № ______________

на открытие лицевых счетов для средств, полученных

от приносящей доход деятельности

«___» _____________ 200_ г.

Наименование распорядителя                      __________________________________________

бюджетных средств                                       __________________________________________

(прямого получателя)                                    __________________________________________

Код перечня распорядителей

и прямых получателей 

бюджетных средств                                        __________________________________________

Специальные указания                                    __________________________________________

Сведения об изменения источников формирования и направлений

 использования средств от приносящей доход деятельности

	№

п/п
	Наименование, дата, номер нормативного правового акта, Устава учреждения
	Порядковый номер записи Генерального разрешения
	Вносимые изменения

	
	
	
	источники формирования
	направления использования

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Департамент финансов



Наименование распорядителя

администрации г.Твери



бюджетных средств

Начальник





Руководитель

Департамента финансов

_________ 
_____________________ 

_________ 
_____________________


(подпись)
(расшифровка подписи)
(подпись)
(расшифровка подписи)

Начальник отдела 




Главный бухгалтер

бухгалтерского учета и отчетности

_________ 
_____________________ 

_________ 
_____________________


(подпись)
(расшифровка подписи)
(подпись)
(расшифровка подписи)

Место печати 




Место печати

	Виза начальника правового управления


	
	Виза специалиста юридической службы

	Начальник __________    _________________

                    (подпись)            (расшифровка подписи)


	
	Специалист __________    _________________

                      (подпись)            (расшифровка подписи)

	“ _____ “ _____________ 20 ___ г.
	
	“ _____ “ _____________ 20 ___ г.












Приложение № 6










к Порядку осуществления операций











со средствами, полученными от










 приносящей доход деятельности

                  Д О П ОЛ Н ЕН И Е №________________

  К   Р АЗ Р Е Ш Е Н И Ю  № ________

на открытие лицевого счета для средств, полученных

от приносящей доход деятельности

«___» _____________ 200_ г.

Наименование распорядителя                         __________________________________________

бюджетных средств                                          __________________________________________

(прямого получателя)                                       __________________________________________

Получатель

бюджетных средств                                        ___________________________________________

Новое наименование получателя

бюджетных средств                                        ___________________________________________

Юридический адрес                                        ___________________________________________

Новый юридический адрес                            ___________________________________________

Специальные указания                                   ___________________________________________

Сведения об изменении источников формирования и направлений 

использования средств от приносящей доход деятельности

	№

п/п
	Наименование, дата, номер нормативного правового акта, Устава учреждения
	Порядковый номер записи  Разрешения
	Вносимые изменения

	
	
	
	источники формирования
	направления использования

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель 

 ____________________ 

_______________________




                      (подпись)                                                 (расшифровка подписи)







( М.П. )

Главный бухгалтер 

_____________________                    ________________________






(подпись)
                                       (расшифровка подписи)


