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Приложение

Утверждено Постановлением

администрации города Твери

от 23 сентября 2010 г. № 2105
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении муниципального заказа

администрации города Твери

1. Общие положения

1.1. Управление муниципального заказа администрации города Твери (далее - Управление) является структурным подразделением администрации города Твери.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, нормативно-правовыми актами органов государственной власти РФ и Тверской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления города Твери, настоящим Положением.

1.3. Управление в своей деятельности подчиняется и подотчетно первому заместителю Главы администрации г. Твери.

1.4. Управление является структурным подразделением администрации города Твери, осуществляющим организацию и  координацию за правильностью исполнения процедур размещения муниципального заказа.

1.5. Целью функционирования Управления являются эффективное и рациональное использование средств бюджета г. Твери и внебюджетных источников финансирования в процессе размещения заказов, обеспечение гласности и прозрачности при проведении процедур торгов и запросов котировок (далее - конкурсные процедуры).

1.6. Управление в соответствии с законодательством Российской Федерации может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать истцом и ответчиком в суде.

1.7. Управление является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, текущий бюджетный счет, печать с изображением герба города и своим наименованием, а также соответствующие печати, штампы, счета в банках.

1.8. Финансирование Управления осуществляется централизованным путем из бюджета города.

1.9. Место нахождения Управления: 170100, г. Тверь, ул. В. Новгорода, д. 10.

2. Основные задачи (цели) Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Обеспечение эффективного и рационального использования средств городского бюджета города Твери, выделяемых на закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд города Твери, и внебюджетных источников финансирования.

2.2. Обеспечение открытого и равного доступа к информации о размещении муниципальных заказов и о проведении конкурсных процедур в иных случаях.

2.3. Обеспечение равных возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении муниципальных заказов и при проведении конкурсных процедур в иных случаях.

2.4. Обеспечение добросовестной конкуренции между участниками размещения муниципальных заказов и конкурсных процедур в иных случаях.

2.5. Оказание содействия, включая методическую и консультационную помощь, муниципальным заказчикам при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд.

3. Функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него основными задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Обеспечивает размещение муниципальными заказчиками города Твери заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Твери.

3.2. Осуществляет организацию проведения конкурсных процедур в случаях, предусмотренных законами и иными правовыми актами.

3.3. Формирует сводный план муниципального заказа города Твери на соответствующий год.
3.4. Формирует сводный план-график размещения муниципального заказа города Твери на соответствующий год.
3.5. Ведет Реестр муниципальных контрактов города Твери.

3.6. Формирует Реестр закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов.

3.7. Формирует отчет об исполнении городского муниципального заказа за отчетный год.

3.8. Разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, в т.ч. в электронной форме, и извещения о проведении запросов котировок на основе заявок на проведение конкурсных процедур.

3.9. Осуществляет работу с оператором электронной площадки.

3.10. При взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации города Твери публикует в определенном администрацией г. Твери официальном печатном издании и размещает на официальном сайте в сети Интернет соответствующую информацию о размещении муниципальных заказов и о проведении других конкурсных процедур, а также иную информацию, опубликование и размещение которой предусмотрено законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.11. Осуществляет безналичные расчеты по денежным средствам, поступающим во временное распоряжение управления муниципального заказа, в случаях, предусмотренных законами и иными нормативно-правовыми актами РФ (обеспечения заявок участников размещения заказа на участие в торгах).

3.12. Определяет способ размещения заказа по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд.

3.13. Принимает решение о создании конкурсной, аукционной или котировочной комиссий, определяет состав и порядок работы комиссий, назначает председателей комиссий, а также принимает решение о замене членов конкурсной, аукционной или котировочной комиссий.

3.14. Проводит в установленном порядке конкурсные процедуры.

3.15. Осуществляет реестровый учет проводимых конкурсных процедур.

3.16. Осуществляет реестровый учет поставщиков.

3.17. Анализирует результаты проведения конкурсных процедур и вырабатывает рекомендации по совершенствованию процедуры их проведения.

3.18. Обеспечивает целостность, достоверность и сохранность информации, используемой Управлением при осуществлении его функций.

3.19. Осуществляет иные связанные с обеспечением проведения размещения муниципальных заказов и организации конкурсных процедур в иных случаях функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также функции, предусмотренные для Управления правовыми актами города Твери.

4. Права Управления

Управление имеет право в установленном порядке и в пределах своей компетенции:

4.1. Запрашивать у соответствующих органов и организаций предусмотренные законодательством Российской Федерации необходимые сведения об участниках размещения муниципального заказа и участниках иных конкурсных процедур.

4.2. Запрашивать у соответствующих органов и организаций информацию в пределах компетенции Управления.

4.3. Взаимодействовать в своей деятельности с представительным органом местного самоуправления, администрациями районов г. Твери, со структурными подразделениями администрации города, с государственными контролирующими органами, органами прокуратуры, судебными органами и другими организациями и учреждениями.

4.4. Привлекать к работе организации и специалистов для решения конкретных целевых задач в установленном действующим законодательством порядке.

4.5. Участвовать в разработке проектов правовых актов города Твери по вопросам, входящим в компетенцию Управления. Разрабатывать и вносить в администрацию г. Твери проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

4.6. Осуществлять выборочные проверки исполнения процедуры заключения муниципального контракта заказчиком.

4.7. Осуществлять выборочные проверки исполнения заключенных муниципальных контрактов.
4.8. Осуществлять выборочные проверки за соблюдением заказчиками требований законодательства в сфере размещения заказов.

4.9. Привлекать к работе организации и специалистов для решения конкретных целевых задач на договорной основе в установленном действующим законодательством порядке.
4.10. Осуществлять иные связанные с обеспечением проведения размещения муниципальных заказов и организации конкурсных процедур в иных случаях права, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления.

5. Структура Управления

5.1. Структура и штатная численность сотрудников Управления утверждаются Главой администрации г. Твери.

6. Руководство (организация деятельности)

6.1. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации города Твери по представлению первого заместителя Главы администрации города, курирующего Управление.

6.2. Начальник Управления имеет заместителя, который в период отсутствия начальника Управления (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) исполняет обязанности начальника Управления.

6.3. Сотрудники Управления являются муниципальными служащими, на них в полной мере распространяются льготы и преимущества, а также ограничения, установленные законодательством.

6.4. Сотрудники Управления выполняют должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями и указаниями начальника Управления.

6.5. Начальник Управления:

6.5.1. Разрабатывает структуру и штаты Управления с учетом целей и задач и представляет их в установленном порядке на утверждение Главе администрации города Твери.

6.5.2. Руководит деятельностью Управления, несет ответственность за выполнение задач, возложенных на Управление, за организацию его работы, соблюдение порядка и дисциплины в работе Управления.

6.5.3. Действует без доверенности от имени Управления, представляет его интересы, заключает договоры, выдает доверенности.

6.5.4. Издает в пределах своей компетенции приказы, обязательные для исполнения сотрудниками Управления, и осуществляет контроль за их исполнением.

6.5.5. Участвует в заседаниях администрации г. Твери, а также в работе иных органов местного самоуправления по вопросам деятельности Управления.

6.5.6. Вносит в установленном порядке в администрацию г. Твери проекты постановлений и распоряжений, аналитические материалы и предложения по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

6.5.7. Подписывает бухгалтерскую и статистическую отчетность Управления, несет ответственность за нарушение законодательства о бухгалтерском учете и отчетности и порядка предоставления статистической отчетности.

7. Ответственность Управления

7.1. Управление несет ответственность за неисполнение возложенных на него функций и задач согласно настоящему Положению.

7.2. Контроль и проверку деятельности Управления осуществляют первый заместитель Главы администрации города, начальник организационного управления, специальные комиссии, созданные по указанию руководства администрации города.

Начальник управления муниципального

заказа администрации г. Твери
С.И. Михайлов
