Приложение 

                                                                                                                                                    к  распоряжению администрации города Твери

                                                                                                                           от  «_04_»     мая     2011 г.  №  136
                      План – график мероприятий по реализации Федерального закона  от 27.07.2010   № 210-ФЗ

 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки      реализации мероприятия



	Ответственные 

за исполнение мероприятия органы администрации города Твери

	1.
	Проведение работ по формированию перечня услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальных услуг:

- формирование перечня документов, запрашиваемых при предоставлении муниципальных услуг, за которыми заявитель обращается в иную организацию;

- формирование перечня услуг,  за которыми заявителю  необходимо  обратиться в иную организацию (без получения документа);

- формирование перечня услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальных услуг, на основе анализа перечня  необходимых документов и услуг иных организаций.

Направление предложений по перечню услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальных услуг, в  департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики

	До 1.06.2011 года
	 Органы администрации города Твери, предоставляющие  муниципальные услуги



	2.
	Заключение  соглашений о взаимодействии органов, предоставляющих муниципальные услуги с иными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг  с целью реализации ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
	До 1.07.2011 года
	Органы администрации города Твери, предоставляющие  муниципальные услуги



	3.
	Подготовка проекта постановления  администрации города Твери «О внесении  изменений   в постановление администрации города Твери от 13.08.2008 года  № 2159 «Об утверждении порядка разработки и утверждения стандартов  муниципальных услуг города Твери,  административных регламентов  исполнения муниципальных функций и административных регламентов  предоставления  муниципальных  услуг»


	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери



	   4.
	Подготовка проекта постановления  администрации города Твери  «О внесении  изменений   в постановление Главы администрации города Твери от 26.01.2010 года  №110 «О порядке  формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Твери»


	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери



	5.
	Подготовка проекта постановления  администрации города Твери «О порядке проведения экспертизы проектов административных регламентов  муниципальных  услуг»


	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери



	6.
	Разработка методики определения  размера платы  за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальных услуг


	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери

	7.
	Подготовка проекта решения ТГД  «Об утверждении перечня услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальных услуг, и порядка определения  размера платы  за оказание данных услуг»

 
	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери

	8.
	Формирование  реестра муниципальных услуг города Твери
	До 1.07.2011 года
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города Твери

	9.
	Ведение реестра муниципальных услуг города Твери
	В установленном порядке
	Департамент  экономики,  инвестиций и промышленной политики администрации города; 

управление информационных ресурсов и технологий  администрации города;

управление информации  и территориального общественного самоуправления администрации города



	10.
	Разработка, согласование и утверждение  постановлением  администрации города административных регламентов   следующих муниципальных услуг:
	
	

	10.1.
	Выдача  разрешений  на строительство, реконструкцию,  капитальный ремонт объектов капитального строительства
	До 1.07.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.2.
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства
	До 1.07.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.3.
	Подготовка  и выдача    градостроительных планов  земельных участков
	До 1.07.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.4.
	Выдача юридическим лицам разрешений на право организации розничного рынка
	До 1.07.2011 года


	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.5.
	Предоставление реестра розничных рынков  


	До 1.07.2011 года


	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.6.
	Выдача заключений о достаточности мер по защите населения и обеспечении его безопасности при перевозке опасных грузов
	До 1.07.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.7.
	Разработка безопасных маршрутов для перевозки опасных грузов
	До 1.09.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.8.
	Проведение работ в интересах физических и юридических лиц с использованием специальных спасательных инструментов и техники (вскрытие металлических дверей, люков, решеток на окнах, сейфов в жилых и служебных помещениях, поиск и подъем из водоемов автотранспортных средств и прочих предметов 
	До 1.09.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.9.
	Выдача справок о принадлежности земельных участков
	До 1.09.2011 года


	Департамент управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери



	10.10.
	Выдача данных реестра муниципальной собственности в виде выписок из реестра муниципальной собственности
	До 1.09.2011 года


	Департамент управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери



	10.11.
	Выдача сведений из архива департамента управления имуществом и земельными ресурсами    администрации города  Твери
	До 1.09.2011 года


	Департамент управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери



	10.12.
	Рассмотрение на  конкурсной комиссии по размещению отдельно стоящих летних кафе  обращений субъектов предпринимательства о размещении летних кафе,  подготовка и выдача распоряжений администрации города о размещении отдельно стоящего летнего кафе или мотивированный отказ
	До 1.10.2011 года


	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.13.
	Выдача архивных справок
	До 1.10.2011 года


	Управление  организационно-контрольной работы администрации города Твери



	10.14.
	Выдача копий правовых актов, изданных Главой города Твери, Главой администрации города, его заместителями и иных документов постоянного и временного хранения, образовавшихся в результате деятельности администрации города
	До 1.10.2011 года


	Управление  организационно-контрольной работы  администрации города Твери

	10.15.
	Выдача заключений о наличии объектов ГО на земельных участках и территориях, отведенных физическим и юридическим лицам
	До 1.11.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.16.


	Принятие решения о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений  в жилые на территории  города Твери
	До 1.11.2011 года 
	Жилищный отдел администрации города;

администрация Заволжского района в  городе  Твери;

администрация Московского   района в  городе  Твери;

администрация   Пролетарского  района в  городе  Твери;

администрация Центрального  района в  городе  Твери



	10.17.
	Согласование переустройства и перепланировки  жилых помещений, расположенных на территории  города Твери 


	До 1.11.2011 года
	 Жилищный отдел  администрации города;

администрация Заволжского района в  городе  Твери;

администрация Московского   района в  городе  Твери;

администрация   Пролетарского  района в  городе  Твери;

администрация Центрального  района в  городе  Твери



	10.18.
	Оформление договоров передачи жилых помещений, находящихся на территории города  в собственность граждан
	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел  администрации города;

администрация Заволжского района в  городе  Твери;

администрация Московского   района в  городе  Твери;

администрация   Пролетарского  района в  городе  Твери;

администрация Центрального  района в  городе  Твери



	10.19.
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел  администрации города;

администрация Заволжского района в  городе  Твери;

администрация Московского   района в  городе  Твери;

администрация   Пролетарского  района в  городе  Твери;

администрация Центрального  района в  городе  Твери



	10.20.
	Подготовка и выдача акта выбора земельного участка
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.21.
	Предоставление заключений по инженерному обеспечению, предусматривающих максимальную нагрузку и сроки подключения объектов капитального строительства и инженерно-технического обеспечения
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.22.
	Рассмотрение проектов строительства, планировки территории, архитектурно-художественного оформления и благоустройства территории, реконструкции и капитального строительства и подготовка решений по результатам рассмотрения
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.23.
	Выдача разрешений (осуществление регистрации) на инженерные изыскания для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.24.
	Предоставление сведений информационных систем обеспечения градостроительной деятельности
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.25.
	Выдача разрешительной документации средств наружной рекламы, заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.26.
	Присвоение и изменение почтовых адресов на территории города Твери
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.27.
	Рассмотрение заявлений, обращений по вопросам градостроительной деятельности 
	До 1.11.2011 года
	Департамент  архитектуры     и  строительства администрации  города Твери



	10.28.
	Осуществление предупредительных мероприятий постоянной готовности к проведению спасательных работ при проведении культурно-массовых мероприятий (концертах, дискотеки), а также в местах массового скопления людей 
	До 1.11.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.29.
	Разработка планирующих документов по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по заявкам предприятий, учреждений, организаций
	До 1.11.2011 года
	Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям администрации города Твери



	10.30.
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.31.
	Предоставление жилых помещений в специализированном жилищном фонде, присвоение  и снятие статуса специализированного жилищного фонда


	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.32.
	Оформление обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда г. Твери
	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.33.
	Отселение из ветхих и аварийных жилых помещений, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания  и ремонту или реконструкции не подлежат.


	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.34.
	Предоставление жилых помещений для повторного заселения военнослужащих
	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.35.
	Содействие гражданам, отдельных категорий, установленных федеральным законодательством в решение жилищной проблемы, путем выдачи государственных жилищных сертификатов
	До 1.11.2011 года
	Жилищный отдел администрации города Твери



	10.36.
	Рассмотрение обращений субъектов предпринимательства и граждан о размещении объектов мелкорозничной сети на комиссии города Твери по размещению объектов мелкорозничной сети на территории города Твери»


	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.37.
	Рассмотрение обращений и оказание консультационных услуг организациям, субъектам предпринимательства и гражданам по вопросам, регулирующим сферу потребительского рынка


	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.38.
	Рассмотрение обращений субъектов предпринимательства об организации проведения и участии в ярмарках, конкурсах, общегородских мероприятиях


	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.39.
	Оформление и выдача субъектам предпринимательства бланков информационного учета для включения объекта потребительского рынка в информационную базу данных


	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.40.
	Предоставление пользователям (по запросам) информации, содержащейся в информационной базе данных об объектах потребительского рынка г. Твери
	До 1.1.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы          администрации города Твери

	10.41.
	Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и прием уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей


	До 1.11.2011 года
	Управление потребительского рынка, услуг связи и наружной рекламы         администрации города Твери



	10.42.
	Организация проведения ремонта в муниципальном жилищном  фонде.


	До 1.11.2011 года
	Департамент  жилищно-коммунального хозяйства администрации города  Твери



	10.43.
	Выдача специальных разрешений для движения по автомобильным дорогам местного значения транспортным средствам, осуществляющим перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов


	До 1.11.2011 года
	Управление благоустройства и дорожного хозяйства администрации города  Твери



	10.44.
	Выдача  ордеров на производство земляных работ на территории  города
	До 1.11.2011 года
	Управление благоустройства и дорожного хозяйства администрации города  Твери



	11.
	Размещение постановления об утверждении административного регламента и необходимых сопроводительных документов, требуемых для предоставления муниципальной услуги на Портале государственных  и муниципальных  услуг Тверской области
	В течение 10 рабочих дней со дня предоставления копии постановления об утверждении административного регламента 
	Управление информационных ресурсов и технологий администрации города Твери;

органы администрации города Твери, ответственные за разработку и утверждение административных регламентов



	12.
	Размещение постановления об утверждении административного регламента  на официальном сайте администрации муниципального образования «город Тверь» в сети  Интернет

 
	В течение 3 рабочих дней  со дня предоставления  копии постановления об утверждении административ-ного регламента
	Управление информационных ресурсов и технологий администрации города Твери;

органы администрации города Твери, ответственные за разработку  утверждение административных регламентов




Начальник  департамента экономики                                                                                                                                                        А.С. Воробьев

инвестиций и промышленной политики администрации города Твери
