Приложение № 4

к постановлению администрации города Твери
от «28» февраля 2011 г. № 259
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе инвестиционных  программ 

департамента экономики, инвестиций и промышленной политики

Администрации города Твери

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел инвестиционных программ (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением Департамента экономики, инвестиций и промышленной политики Администрации города Твери (далее по тексту – Департамент). 

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом города Твери, постановлениями и распоряжениями Главы администрации города Твери, Положением о Департаменте, настоящим Положением.

1.3.Отдел образуется и  прекращает свою деятельность на основании постановления Главы администрации города в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Работу Отдела координирует начальник Департамента.

1.5. Положение об Отделе утверждается правовым актом администрации города.

2. ЗАДАЧИ  ОТДЕЛА

Основными задачами Отдела являются: 

2.1. Привлечение инвестиций в экономику и социальную сферу города;

2.2. Оказание содействия предприятиям и организациям в привлечении инвестиций и реализации инвестиционных проектов;

2.3. Содействие реализации инвестиционных проектов на территории города Твери в соответствии с полномочиями в сферах, относящихся к вопросам ведения.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с основными задачами отдел  выполняет следующие функции:

3.1. Участвует в разработке и реализации инвестиционной политики администрации города.

3.2. Проводит анализ, оценку, отбор и экспертизу инвестиционных проектов для предоставления денежных средств и гарантий за счет средств бюджета города.

3.3. Участвует в разработке вариантов инвестиционных решений городских проблем.

3.4. Осуществляет экспертизу инвестиционных программ и проектов.

3.5. Оказывает международным организациям и иностранным инвесторам информационные и консультационные услуги.

3.6. Принимает участие в разработке и реализация мер по развитию внешнеэкономических и межрегиональных хозяйственных связей по экономическому сотрудничеству города с субъектами Российской Федерации и иностранными партнерами.

3.7. Осуществляет краткосрочное и среднесрочное прогнозирование развития инвестиционных процессов в городе.

3.8. Разрабатывает методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.9. Участвует в подготовке соглашений и договоров, направленных на реализацию инвестиционных проектов.

3.10. Обеспечивает организацию публичных обсуждений и общественные экспертизы инвестиционных программ и проектов.

3.11. Осуществляет взаимодействие с организациями всех форм собственности по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

3.12. Участвует в разработке социально- экономической политики города, в части инвестиционной, инновационной деятельности.

3.13. Осуществляет взаимодействие с ассоциациями, союзами и другими обществами, членом которых является г. Тверь.

3.14. Организует участие г. Твери в мероприятиях по обмену опытом с городами-побратимами.

3.15. Разрабатывает информационное наполнение и художественное оформление представительской продукции об инвестиционных возможностях г. Твери.

3.16. Содействует развитию туристической привлекательности г. Твери.

3.17. Организует и проводит презентации инвестиционных возможностей г. Твери перед потенциальными инвесторами.

3.18. Организует участие представителей администрации г. Твери в выставочно-конгрессных мероприятиях.

3.19. Содействует развитию кооперации между предприятиями и организациями г. Твери.

3.20. Рассматривает обращения, заявления, жалобы граждан, субъектов предпринимательства, предприятий, организаций и по результатам рассмотрения дает предложения по устранению недостатков. 
3.21. Разрабатывает в рамках своей компетенции проекты нормативно-правовых актов по совершенствованию нормативной базы, связанной с регулированием инвестиционной деятельности на территории города Твери.
4. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел для решения возложенных задач и выполнения своих функций имеет право:

4.1. По поручению Главы администрации города представлять администрацию города в пределах своей компетенции и в установленном порядке в федеральных, областных органах власти, арбитражных и иных судах, организациях и учреждениях, предприятий, в том числе международных.

4.2. Запрашивать и получать на безвозмездной основе от структурных подразделений администрации города, региональных органов государственной власти, различных учреждений, организаций и предприятий всех форм собственности, расположенных на территории города Твери, информацию и материалы, необходимые для осуществления своей деятельности. 

4.3. Разрабатывать проекты нормативных правовых актов по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

4.5. Готовить заключение на проекты правовых актов и документов других разработчиков.

4.6. Формировать предложения по привлечению предприятий и учреждений, а также отдельных специалистов для разработки документов и методических материалов.

4.7. Участвовать в подготовке материалов для проведения в установленном порядке совещаний, семинаров и конференций с привлечением представителей структурных подразделений администрации города, региональных органов государственной власти, различных учреждений, организаций и предприятий.

4.8. Пользоваться в установленном порядке информационной системой администрации города и банками данных структурных подразделений администрации города, муниципальных учреждений и предприятий.

4.9. Готовить предложения по созданию рабочих групп в интересах проработки сложных  вопросов развития города.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность Главой администрации города по представлению начальника Департамента.

5.2. Права и обязанности начальника Отдела и сотрудников устанавливается должностными инструкциями.

5.3.  Структура и штатная численность Отдела утверждаются Главой администрации города по согласованию с Тверской городской Думой.

5.4. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими, на них в полной мере распространяются гарантии и ограничения, установленные действующим законодательством и законодательством о муниципальной службе. Прием и увольнение сотрудников отдела осуществляется Главой администрации города в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
5.5. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, утвержденным начальником Департамента.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник Отдела и сотрудники Отдела несут ответственность за исполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, достоверность, своевременность и качество представляемой информации и выполненных работ в соответствии с действующим трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и настоящим Положением.
6.2. Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляет начальник Департамента и специальные комиссии, созданные по указанию руководства администрации города.

7.  ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОТДЕЛА

7.1. Отдел в рамках своих полномочий и компетенции осуществляет служебные взаимодействия с другими подразделениями администрации города, различными учреждениями, организациями и предприятиями, расположенными на территории города.

7.2.  В интересах решения вопросов, связанных с развитием города Твери, Отдел осуществляет служебные взаимодействия с учреждениями, организациями и предприятиями, расположенными вне города. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Разногласия, возникающие в ходе деятельности Отдела, рассматриваются начальником Департамента.

8.2. Деятельность Отдела прекращается на основании постановления Главы администрации города в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящее Положение определяется начальником Департамента.

Начальник департамента экономики, 

инвестиций и промышленной политики         _______________ А.С. Воробьев 
       (подпись)








        _______________

 






               (дата)

Виза согласования:
Заместитель Главы администрации города                       
                                                                         ______________ О.Б. Кудряшов      (подпись)








   ________________

 





             (дата)
Ознакомлена:
Начальник отдела  инвестиционных программ  

                                                                             ________________  








(подпись)








 _________________









(дата)



