



      ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «08_» июля 2008







         № _1793_






    г. Тверь

                                    Об утверждении Порядка работы с платежами,
                ошибочно перечисленными на счет  бюджета города Твери, минуя
                 распределительный счет Управления Федерального казначейства

                                                  по Тверской области
В соответствии со статьями 166.1, 215.1, 218, 241.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктами 2.3, 2.4 приказа Федерального казначейства                             от 22.03.2005 №1н «Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства», п.48 приказа Министерства Финансов Российской Федерации от 12.11.2007 №103н «О внесении изменений в порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденный приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2004 №116н»

      ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок работы с платежами, ошибочно перечисленными на счет бюджета города Твери, минуя распределительный счет Управления Федерального казначейства по Тверской области (прилагается).
2. Финансовому управлению администрации города (Смирнов В.И.) принять к руководству и исполнению настоящий Порядок.
3. Департаменту общественных коммуникаций администрации города (Дзюба Р.Н.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации города И.А.Смирнова.

И.о.Главы администрации города






О.Б.Кудряшов
Приложение

к Постановлению Главы администрации города Твери

от __08 июля 2008 г. __N _1790_

Порядок
работы с платежами, ошибочно перечисленными на счет
                            бюджета города Твери, минуя распределительный счет 



Управления Федерального казначейства по Тверской области
I. Общие положения

Настоящий Порядок работы с платежами, ошибочно перечисленными на счет бюджета города Твери, устанавливает единые правила проведения и учета операций по уточнению и возврату  платежей, поступивших на счет бюджета города Твери N 40204 "Средства местных бюджетов" (далее - счет N 40204) минуя распределительный счет Управления Федерального казначейства по Тверской области N 40101 "Налоги и сборы, распределяемые органами Федерального казначейства" (далее - счет N 40101).

II. Документы, используемые для осуществления и учета уточнений                                  и возвратов платежей

Уточнение и возврат платежей, поступивших на счет 40204 минуя счет N 40101, и их учет  осуществляются финансовым управлением на основании следующих документов:

- заявление от плательщика на возврат ( приложение 1 к настоящему Порядку) или заявление об уточнение вида и принадлежности платежа ( приложение 2 к настоящему Порядку) ошибочно перечисленных платежей, поступивших на счет № 40204 минуя счет №40101 (далее - заявление на возврат или уточнение платежа) с объяснением причин ошибочного перечисления на счет № 40204, приложением копий платежных документов с отметкой банка об оплате и приложением копий документов, объясняющих причину ошибочного перечисления на счет № 40204 (если таковые имеются);

- ведомость кассовых поступлений в бюджет города Твери по форме ведомости кассовых поступлений в бюджет (приложение 5 к Порядку кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 22.03.2005 N 1н "Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства") и платежных документов, представленных Отделением федерального казначейства;

- решение о возврате ( приложение 3 к настоящему Порядку);

- уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме уведомления вида и принадлежности платежа (приложение 18 к Порядку кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 22.03.2005 N 1н "Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства");

- реестр платежей, поступивших в бюджет минуя счет органа федерального казначейства, предназначенный для учета поступлений и их распределения между бюджетами (приложение №24 к Порядку учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденному Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2004 г. №116н) – если платежи ошибочно перечисленные на счет №40204 не были возвращены на счет плательщику.

- журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204 (приложение 4 к настоящему порядку).

III. Осуществление и учет возвратов платежей, ошибочно перечисленных на счет №40204, администратором которых не является финансовое управление
3.1. Платежи, ошибочно перечисленные на счет №40204, администратором которых не является финансовое управление, учитываются органом Федерального казначейства как невыясненные поступления. Запись о поступлении платежного поручения заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204, с указанием даты и номера платежного поручения, кода бюджетной классификации, ИНН и КПП плательщика, номера счета, наименование банка и БИК банка.

3.2. Платежи, ошибочно перечисленные на счет №40204, администратором которых не является финансовое управление, подлежат возврату на счет плательщика по его заявлению. Запись о заявлении на возврат заносится в  журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204.

3.3. Финансовое управление администрации города Твери (далее финансовое управление) на основании заявления плательщика на возврат, готовит решение о возврате ошибочно перечисленных платежей. На основании решения о возврате отдел бухучета и отчетности финансового управления  готовит платежное поручение на возврат. Запись о решении на возврат заносится в  журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204.

3.4. Возврат осуществляется в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления плательщиком.  Запись  об  исполненных  платежных  поручениях  заносится   в 
журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204, с указанием даты списания со счета № 40204, номера и даты платежного поручения, ИНН И КПП получателя платежа, номера счета, наименования банка, БИК банка.

IV. Осуществление и учет уточнений и возвратов платежей, ошибочно перечисленных на счет №40204, администратором которых является
 финансовое управление
4.1. Платежи, ошибочно перечисленные на счет №40204, администратором которых является финансовое управление, могут быть учтены органом Федерального казначейства по коду бюджетной классификации, указанному в платежном поручении или по коду невыясненных поступлений. Запись о поступлении платежного поручения заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204, с указанием даты и номера платежного поручения, кода бюджетной классификации, ИНН и КПП плательщика, номера счета, наименование банка и БИК банка.

4.2. Платежи, ошибочно перечисленные на счет №40204, администратором которых является финансовое управление и зачисленные органом Федерального казначейства как невыясненные поступления, могут быть возвращены на счет плательщика  по его заявлению или по заявлению плательщика может быть уточнен вид и принадлежность платежа. Запись о заявлении на возврат или об уточнении заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204.

4.3. В случае если от плательщика поступило заявление на возврат, финансовое управление на основании заявления плательщика на возврат, готовит решение о возврате ошибочно перечисленных платежей. На основании решения о возврате отдел бухучета и отчетности финансового управления  готовит платежное поручение на возврат. Запись о решении на возврат заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204.

Возврат осуществляется в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления плательщиком. Запись об исполненных платежных поручениях заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204, с указанием даты списания со счета № 40204, номера и даты платежного поручения, ИНН И КПП получателя платежа, номера счета, наименования банка, БИК банка. 

4.4. В случае если от плательщика поступило заявление об уточнении платежа, финансовое  управление  готовит   уведомление  об   уточнении  вида  и   принадлежности 
платежа по форме уведомления вида и принадлежности платежа (приложение 18 к Порядку кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства от 22.03.2005 N 1н "Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов территориальными органами Федерального казначейства"). Запись об исполненных уведомления заносится в журнал учета поступлений, уточнений и возвратов, ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204, с указанием даты проведения, номера и даты уведомления.

После уточнения платежа в адрес Управления Федерального казначейства финансовое управление направляет реестр платежей, поступивших в бюджет города минуя счет органа Федерального казначейства, предназначенный для учета поступлений и их распределения между бюджетами (приложение 24 к Порядку учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2004 N 116н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации").

Администратор доходов ведет бюджетный учет указанных поступлений в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, отражая операции начисления и поступления в бюджетную систему Российской Федерации указанных доходов в том же порядке, принятом для случая перечисления поступлений в бюджетную систему Российской Федерации на распределительный счет территориального органа Федерального казначейства.

При возникновении у плательщика требования на возврат доходов, поступивших минуя счет N 40101, финансовое управление принимает решение о возврате и направляет платежные поручения на возврат в Управление Федерального казначейства по Тверской области в соответствии с Порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2004 N 116н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".
4.5. В случае ошибочного перечисления сумм платежей, учитываемых органом Федерального казначейства по коду бюджетной классификации, указанному в расчетном документе плательщика, финансовое управление направляет  в адрес Управления Федерального казначейства  реестр платежей, поступивших в бюджет города минуя счет органа Федерального казначейства, предназначенный для учета поступлений и их распределения между бюджетами (приложение 24 к Порядку учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2004  N 116н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации").

Администратор доходов ведет бюджетный учет указанных поступлений в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, отражая операции начисления и поступления в бюджетную систему Российской Федерации указанных доходов в том же порядке, принятом для случая перечисления поступлений в бюджетную систему Российской Федерации на распределительный счет территориального органа Федерального казначейства.

При возникновении у плательщика требования на возврат доходов, поступивших минуя счет N 40101, финансовое управление принимает решение о возврате и направляет платежные поручения на возврат в Управление Федерального казначейства по Тверской области в соответствии с Порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2004 N 116н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации".

Начальник финансового управления





В.И.Смирнов

Приложение 1
к Порядку 
Заявление на возврат
ошибочно перечисленных платежей в бюджет города Твери

      Дата ______________________________                                                              N _______
_____________________________________________________________________________
                                (наименование организации, плательщика,), (ИНН/КПП)
                                             (паспортные данные физического лица)

просит, ошибочно перечисленные (ые) платеж (и) на счет
N 40204810000000000004 _______________________________________________________
 по _____________________________________ в сумме ______________________________
    (номер и дата расчетного документа,
         платежного поручения, квитанция)
_____________________________________________________________________________________________

                                                               (назначение платежа)

_____________________________________________________________________________________________

                             (указать причины ошибочного перечисления платежа на счет № 40204)

вернуть на счет N______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(для физического лица: фамилия, имя, отчество (полностью), ИНН, паспортные данные физического лица, адрес места жительства физического лица, реквизиты данных сберкассы и Nсчета, открытый в сберкассе или N счета, открытый в кредитных учреждениях (банках)).
Банк ________________________________________________________________________
ОКАТО _________________________ БИК _______________________________________
Наименование получателя ______________________________________________________
ИНН/КПП получателя _________________________________________________________
Копии вышеперечисленных расчетных документов прилагаются на _________________ л.
Руководитель организации  _______________     _____________________________ Ф.И.О.
                                                                   (подпись)
Главный бухгалтер              _______________     ______________________________ Ф.И.О.
                                                                   (подпись)
М.П. организации
или подпись физического лица с расшифровкой подписи.
Приложение 2
к Порядку 
Заявление 

об уточнении вида и принадлежности

 ошибочно перечисленных платежей в бюджет города Твери

      Дата ______________________________                                                              N _______
_____________________________________________________________________________
                                  (наименование организации, плательщика,), (ИНН/КПП)

                                              (паспортные данные физического лица)

просит, ошибочно перечисленный (ые) платеж (и) на счет
N 40204810000000000004 __________________________________________________
по ____________________________________ в сумме _________________________
                  (номер и дата расчетного документа
                  (платежного поручения, квитанции)

                                                                  (назначение платежа)

                       (указать причины ошибочного перечисления платежа на счет № 40204)
уточнить на 

счет № 40204810000000000004
Банк  ______________________________ БИК _____________________________________
Наименование получателя ______________________________________________________
ИНН/КПП получателя _________________________________________________________
ОКАТО 28401000000
КБК _________________________________________________________________________

                            (назначение платежа)
Копии вышеперечисленных расчетных документов прилагаются на _________________ л.
Руководитель организации  _______________     _____________________________ Ф.И.О.
                                                                   (подпись)
Главный бухгалтер              _______________     ______________________________ Ф.И.О.
                                                                   (подпись)
М.П. организации
или подпись физического лица с расшифровкой подписи.
Приложение 3
к Порядку 
Решение о возврате N ______

                                                     от _________________
  по заявлению N _____  от "______" __________ 20__ г. _____________________________
 _____________________________________________________________________________
                            (ИНН/КПП, наименование организации,
 _____________________________________________________________________________
                                 паспортные данные физического лица)
По ___________________________________________________________________________
                 (номер и дата платежного поручения плательщика)
 в сумме _______________________________________________________________ рублей
                                                               (цифрами и прописью)
1. Подлежит возврату сумма ______________________________________________ рублей,
Со счета 40204810000000000004

 с КБК ___________________________________ ОКАТО ____________________________
                                  (назначения платежа)
2. на N счета плательщика _________________ банк ________________________________
кор/счет _____________________ БИК ___________________________________________
3. Получатель ИНН _________________ КПП _______________ ОКАТО ______________
             (ИНН, КПП, плательщика, финансового органа, отделения/филиала
                   кредитной организации - нужное напечатать, ОКАТО)
 ____________________________________________________________________________
     (наименование организации или фамилия, имя и отчество (полностью),
 ____________________________________________________________________________
  паспортные данные физического лица, адрес места жительства плательщика)
 Начальник финансового управления

 администрации города Твери        __________________           ________________________
                                                                                       (подпись)                                           (Ф.И.О.)
Начальник отдела бухучета и отчетности,

Главный бухгалтер                          __________________            _______________________
                                                                                       (подпись)                                              (Ф.И.О.)
 Исполнитель                                  ___________________            _______________________
                                                                                        (подпись)                                            (Ф.И.О.)
Приложение 4
к Порядку 
Журнал учета поступлений, уточнений и возвратов,

ошибочно перечисленных платежей на счет № 40204
.
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